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项目名称： 云南省中医中药研究院2024年办公用品采购  
项目科室：     院办公室      
[bookmark: _GoBack]发放日期：  2024 年 7 月 3 日

第一章  询价邀请
根据《云南省中医中药研究院采购管理办法（试行）》，对 云南省中医中药研究院2024年办公用品采购 （项目名称）采用询价方式发包，项目资金来源 财政经费 ，资金落实情况 已落实 。现邀请合格的供应商参加报价。
项目编号： szyycg2024004  
项目名称： 云南省中医中药研究院办公用品采购  
项目预算金额： 30000元 
响应性文件份数：1份。
递交响应性文件截止时间：2024年7月9日9时30分。
递交地点： 云南省昆明市五华区五台路2号408室 。
响应性文件接收人：   陈果    
开启时间：2024年7月9日10时00分。
开启地点：    龙泉路办公区3楼会议室        。

联系人：陈果
联系电话：0871-65190525
 

第二章  询价须知
一、采购需求（询价方式只适用于货物项目采购）
（一）项目概况：云南省中医中药研究院办公用品每年集中采购1~2次主要采购日常办公需要的办公用品，需求类目如下：
1.文具档案类包括：文件夹、资料册、文件袋、档案盒、事物包、板夹、保护册等。
2.办公文具类包括：计算器、订书机、订书针、回形针、大头针、工字钉、别针、文件筐、剪刀、美工刀、切纸刀、固体胶、液体胶、复写纸、胶带、回形针、燕尾夹等。
3.办公用笔类包括：圆珠笔、中性笔、中性笔芯、荧光笔、白板笔、记号笔、油漆笔、橡皮、铅笔、签字笔等。
4.各类打印及的碳粉墨盒。
由于办公用品种类繁多招标方式采取选取其中部分办公用品作为比价。以下类目办公用品为此次招标比价办公用品。最终以实际采购量进行结算。
	产品型号
	规格
	数量

	佳能C3830打印机碳粉780G大号
	四色原装
	1套

	兄弟281碳粉
	四色原装
	1套

	理光2503碳粉
	四色原装
	1套

	晨光档案盒
	55mm
	1个

	晨光K35黑色碳素笔0.5mm
	12支/盒
	1盒

	晨光固体胶水MG7103高粘度
	支
	1支

	晨光ABS92896订书机
	台
	1台

	晨光彩色长尾夹19mm
	盒
	1盒

	蓝月亮抑菌洗手液500mL
	瓶
	1瓶

	晨光3号回形针镀镍防锈
	盒
	1盒


（二）需执行的国家相关标准、行业标准及规范：办公用品必须符合国家实行的标准包括：
1.安全标准：办公用品必须符合国家安全标准，如电器类产品必须通过国家强制性认证（CCC）等安全认证。
2.环保标准：办公用品必须符合国家环保标准，纸质用品必须符合国家环保标志认证等。
（三）质量及售后服务要求：1.质量标准：办公用品供应商必须具备好的服务能力，及时交货、售后服务等。
2.品牌标准：办公用品必须符合国家相关标准，如注册商标、著名商标等。
（四）验收要求：1.办公用品外观包装不能有明显的损坏，受潮、残缺等情况的出现，产品需要有合格证，内容包括产品名称、规格、数量、生产厂家、生产日期及保质期等。2.办公用品不允许有混板、少装、混装现象出现。3.办公用品材质需无误，字体、图案清晰、正确、无油墨污染、色泽需一致。4.办公用品产品无受损、变形、污迹、断裂、缺口、破裂、凹/压痕、锈迹、毛边、漏液、脱漆等质量问题。
二、供应商须知
	条款名称
	

	资金来源
	财政性资金

	资金落实情况
	已落实

	服务期限
	质保一年

	付款方式
	交货验收合格后15个工作日内，一次性付款。

	分包及成交规定
	本项目不分包。

	供应商资格要求和资质条件、能力
	资质条件：具备独立完成本项目的营业范围、资质及同类项目实施经验。

	是否接受联合体投标
	不接受

	供应商不得存在的其他情形
	（1） 单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一项下的政府采购活动；
（2） 为本项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的。

	提交响应文件截止日期
	2024年7月9日9时30分

	响应文件份数
	1套

	响应文件组成
	（1）资格证明文件；
（2）供应商必须按要求提供报价表。

	递交响应文件地点
	云南省昆明市五华区五台路2号408室

	询价规则
	（1）询价小组：由院内3人以上（单数）组成；
（2）邀请不少于3家符合相应资格条件的供应商参与询价采购活动；
（3）参与询价采购活动的供应商，按照询价通知书的规定一次报出不得更改的价格。

	评审方法
	根据采购需求、质量和服务相等且报价最低的原则确定成交供应商。

	结果公告
	公告媒介：云南省中医中药研究院官网
公告期限：1个工作日

	质疑期
	供应商认为询价通知书、询价过程和结果使自己的权益受到损害的，可以在知道或者应知其权限受到损害之日起1个工作日内，以书面形式向采购人提出质疑。

	质疑答复
	采购人在收到供应商的书面质疑后七个工作日内作出答复，并以书面形式通知质疑供应商和其他有关供应商，但答复内容不得涉及商业秘密。
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[bookmark: _Toc19630145]第三章  供应商应当提交的资格证明文件
资格证明文件目录
	序号
	证明材料
	备注
	必须提交

	1
	营业执照、登记证书、执业许可证等
	具有独立承担民事责任能力的企业或组织合法经营权的凭证（如营业执照、登记证书、执业许可证等）的原件扫描件
	营业执照


备注：
1、必须提交的证明材料未提交或提交不全的视为资格性审查不合格。
2、供应商的资格证明材料应当真实、有效、完整，字迹、印章要清晰。
云南省中医中药研究院采购项目供应商报价表
采购项目名称： 云南省中医中药研究院2024年办公用品采购                                           货币单位：人民币元
	序号
	产品名称
	产品的品牌 、型号、规格及技术标准、服务内容
	数量
	单位
	单价
	金额
	供货时间
	备注

	1
	打印机碳粉
	佳能C3830打印机碳粉780G大号（四色原装）
	1
	套
	
	
	
	

	2
	打印机碳粉
	兄弟281碳粉（四色原装）
	1
	套
	
	
	
	

	3
	打印机碳粉
	理光2503碳粉（四色原装）
	1
	套
	
	
	
	

	4
	档案盒
	晨光档案盒（55mm）
	1
	个
	
	
	
	

	5
	碳素笔
	晨光K35黑色碳素笔0.5mm（12支/盒）
	1
	盒
	
	
	
	

	6
	固体胶水
	晨光固体胶水MG7103高粘度（支）
	1
	支
	
	
	
	

	7
	晨光订书机
	晨光ABS92896订书机（台）
	1
	台
	
	
	
	

	8
	晨光彩色长尾夹
	晨光彩色长尾夹19mm（盒）
	1
	盒
	
	
	
	

	9
	洗手液
	蓝月亮抑菌洗手液500mL（瓶）
	1
	瓶
	
	
	
	

	10
	晨光3号回形针
	晨光3号回形针镀镍防锈（盒）
	1
	盒
	
	
	
	

	总报价
	
	
	



报价供应商名称（公章）：                                     地址：
报价供应商项目技术负责人（签字）：                           联系电话：
电子邮箱：                                                  报价日期：     年  月  日
